VAN

OBEC POSTRELMOV

Komenského 193, Postielmov

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

’ Vs

Rada obce Postfelmov vyhlasuje vybérové fizeni ¢.1/2026 na obsazeni pracovniho

mista na Obecnim uradu Postrelmov

Funkce: referent/referentka spravnich ¢innosti na Useku matriky

Platové zafazeni: 9. platova ttida (dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb.) plus osobni ohodnoceni
Termin nastupu: od 1.8.2026

Pracovni pomér: na dobu neurcitou s tydenni pracovni dobou 40 hodin

Strucné vymezeni pracovni naplné:

Zajistovani komplexni agendy na Useku matrik

Zajistovani komplexni agendy na Useku evidence obyvatel

Zapisy do Registru uzemni identifikace, adres a nemovitosti

CzechPoint, vidimace a legalizace

Zajistovani volebni agendy, organizace voleb

Zajisténi spravy elektronické spisové sluzby — podatelna, vypravna, archiv
Zabezpeceni agendy v socialni oblasti obéan( obce, véetné opatrovnictvi
Zabezpeceni obéanskych obradl (svatby, vitani ob¢ankd, jubilea apod.)

Predpoklady dle § 4 zikona ¢.312/2002 Sb. o ufednicich USC a o zméné nékterych zdkonl, ve znéni

vevs

pozdéijsich predpisti pro vznik pracovniho poméru ufednika USC:

Statni obcanstvi Ceské republiky, ob¢an jiného €lenského statu EU nebo obé&an statu, ktery je smluvnim
statem Dohody o Evropském hospodaFském prostoru, fyzickd osoba, kterd je cizincem a ma v Ceské
republice povolen trvaly pobyt

Dosazeni véku 18 let

PIna svépravnost

Ovladani ¢eského jazyka

Bezuhonnost

Pozadavky na vykon funkce:

Dosazené vzdélani — vyssi odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Vyhodou:

B zvlastni odbornd zpuUsobilost podle vyhlasky 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zplsobilosti
Urednikd Gzemnich samospravnych celk(, ve znéni pozdéjsich predpis(

B ukonéené vysokoskolské vzdélani, vefejna sprava
B orientace v pravnich pfedpisech souvisejicich s vykondvanou praci
B praxe ve vefejné spravé

B absolvovani kurzd, skoleni, seminara i jiného dalsiho vzdélavani z oblasti vy$e pozadovanych
¢innosti a rozvoje osobnosti



Dalsi preferované schopnosti a dovednosti:

vysoké pracovni nasazeni, ¢asova flexibilita i ve dnech pracovniho klidu (obfady)

velmi dobrd prace na PC

fidi¢sky prakaz skupiny ,, B

dobré komunikacéni schopnosti, profesionalni vystupovani, zodpovédnost, samostatnost
nepodjatost, mordlni bezihonnost

Uhledny a Citelny rukopis (zapisy do matri¢nich knih)

Nabizime:

5 tydn( dovolené, pfispévek na stravovani, pfispévek na dovolenou a dalsi benefity ze SF

Nalezitosti prihlasky:

1.

Uchazeci podaji pisemnou prihlasku, kterd musi obsahovat tyto udaje:

jméno, pfijmeni a titul uchazece

datum a misto narozeni uchazece

statni pfislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece (popf. dorucovaci adresa)

telefonni, e-mailovy kontakt, popfipadé cislo DS (komunikace probiha telefonicky, e-mailem, popft.
prostiednictvim DS)

Cislo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho statniho obc¢ana

datum a podpis uchazece

K pfihlasce je nutno dolozZit tyto doklady:

strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém uvedete Udaje o dosavadnich zaméstndnich a odbornych
znalostech a dovednostech

ovérend kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

motivacéni dopis

pisemny souhlas se zpracovanim osobnich Udajl pro ucely daného vybérového fizeni

Vybrany uchazec bude po ukonceni vybérového fizeni nasledné dokladovat:
vypis z evidence Rejstfiku trestd (ne starsi 3 mésica)

Lhuta, zpUsob a misto pro podani prihlasky

Posuzovany budou pfihlasky podané ve Ihité do 6.5.2026 (11:00 hod) a to:

doruc¢ené obecnimu uUradu prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu Uradu —
Obecni Urad Postfelmov, Komenského 193, 789 69 Postrelmov

podané osobné na podatelnu obecniho Ufadu na vyse uvedené adrese

podané prostfednictvim datové schranky obecniho Uradu 9ygbvij

Obalka, resp. Datova schranka obsahuijici pfihlasku véetné pozadovanych priloh musi byt oznacena slovy:
,Vybérové fizeni €.1/2026 — Referent/ka spravnich ¢innosti MATRIKA — NEOTVIRAT“

Dalsi informace k VR na tuto pozici poda osobné, nebo telefonicky starosta obce Postfelmov Ing. Jiti Pumprla,
tel.: 583 480 711, email: starosta@postrelmov.cz.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni bez udani dlvodu zrusit, pripadné veskeré prijaté prihlasky
odmitnout, a to kdykoliv v pribéhu i po vyhodnoceni vybérového fizeni.


mailto:starosta@postrelmov.cz

